Zatacznik nr 10 do zarzadzenia nr 5/2015 — ,,Procedura tworzenia kopii zapasowych”

PROCEDURA TWORZENIA KOPIl ZAPASOWYCH

§1.

1. ,Procedura tworzenia kopii zapasowych”, zwana w dalszej czesci ,,Procedurg”, okresla
zasady tworzenia i przechowywania kopii zapasowych informacji i oprogramowania
stuzgcego do przetwarzania informacji oraz osoby odpowiedzialne za ich tworzenie
w Przedszkolu nr 13 w Rybniku.

2. llekro¢ w ,Procedurze” jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Przedszkola nr 13 w Rybniku lub
osobe zastepujaca,

2) informatyku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Przedszkola nr 13 w Rybniku,
wykonawce lub uzytkownika reprezentujgcego strone trzecig, ktéry czuwa nad
sprawnym i ciggtym dziataniem systemu teleinformatycznego,

3) uzytkowniku — nalezy przez to rozumiec¢ pracownika Przedszkola nr 13 w Rybniku,
wykonawce lub uzytkownika reprezentujgcego strone trzecig, ktéremu przyznano
prawo dostepu do pracy na komputerze i z wykorzystaniem oprogramowania
stuzgcego do przetwarzania informacji bedgcych wifasnoscia Przedszkola nr 13
w Rybniku.

§ 2.
1. Informacje i oprogramowanie stuzgce do przetwarzania informacji nalezy zabezpieczac¢
poprzez wykonywanie kopii zapasowych.
2. Kopie zapasowe nalezy tworzy¢ niezaleznie dla kazdego oprogramowania stuzgcego do
przetwarzania informacji.

§3.
dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej
§4.

1. Kopie zapasowe tworzone sg wedtug potrzeb tak, aby zapewnié ciggtos¢ dziatania.

2. dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6




wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§5.
Nosniki zawierajgce kopie zapasowgq nalezy wyjmowac z komputera w trakcie biezgcej pracy
komputera.

§6.
Kopie zapasowe podlegajg ochronie na zasadach okreslonych w ,Procedurze kontroli
dostepu”.

§7.
Nosniki zawierajgce kopie zapasowe nalezy przechowywaé w sposéb uniemozliwiajacy ich
utrate, uszkodzenie lub dostep oséb nieuprawnionych. Zasady przechowywania nosnikéw
okresla ,,Procedura zarzadzania no$nikami”.

§ 8.
1. Nie nalezy przechowywa¢é zbednych kopii zapasowych.
Po uptywie okresu uzytecznosci lub przechowywania, kopie zapasowe nalezy skasowad
lub zniszczyc tak, aby nie byto mozliwe ich odczytanie.

3. dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§0.
dane niepodlegajgce
udostepnianiu

—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej




§ 10.
Nadzor nad realizacjg ,,Procedury” sprawuje Dyrektor.



