Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 5/2015 — ,Procedura autoryzacji nowych s$rodkow
przetwarzania informacji”

PROCEDURA AUTORYZACJI NOWYCH SRODKOW PRZETWARZANIA INFORMACII

§1.

1. ,Procedura autoryzacji nowych $rodkéw przetwarzania informacji”, zwana w dalszej
czesci ,Procedurg”, okresla zasady dopuszczania do uzytkowania nowych srodkow
przetwarzania informacji oraz uaktualniania juz zainstalowanego oprogramowania
stuzgcego do przetwarzania informacji w Przedszkolu nr 13 w Rybniku.

2. llekro¢ w ,,Procedurze” mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Przedszkola nr 13 w Rybniku lub
osobe zastepujaca,

2) informatyku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Przedszkola nr 13 w Rybniku,
wykonawce lub uzytkownika reprezentujgcego strone trzecig, ktéry czuwa nad
sprawnym i ciggtym dziataniem systemu informatycznego,

3) Przedszkolu — nalezy przez to rozumiec Przedszkole nr 13 w Rybniku,

4) srodkach przetwarzania informacji — nalezy przez to rozumie¢ komputery stacjonarne
i przenosne, drukarki, kopiarki, skanery, serwery, faksy, oprogramowanie oraz inne
urzadzenia stuzgce do przetwarzania informacji.

§ 2.

1. Dla kazdych nowych S$rodkéw przetwarzania informacji, przed ich pozyskaniem lub
wdrozeniem do uzytkowania, nalezy zidentyfikowa¢ i uzgodni¢ wymagania
bezpieczenstwa informacji.

2. Wymagania bezpieczenstwa informacji powinny by¢ uzasadnione.

§3.
Autoryzacji podlegajg wszystkie nowe S$rodki przetwarzania informacji majace byc

uzytkowane w Przedszkolu.

§4.
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publicznej




§5.
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§7.
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za zgodg Dyrektora.

§8.

Wprowadzenie do eksploatacji nowego lub kolejnych wersji juz zainstalowanego
oprogramowania stuzgcego do przewarzania informacji powinno odbywac sie wytacznie

|

dane niepodlegajgce




udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§0.

1. Po wprowadzeniu do eksploatacji nowego srodka przetwarzania informacji informatyk
dokonuje przeglagdu zabezpieczen, aby mie¢ pewno$é, ze nie zostaty one naruszone na
skutek wprowadzonych zmian.

2. W razie koniecznosci procedury eksploatacyjne i plany ciggtosci dziatania nalezy
dostosowa¢ do wprowadzonych zmian, a pracownikéw Przedszkola odpowiednio
przeszkoli¢.

§ 10.
Wprowadzenie do eksploatacji nowego s$rodka przetwarzania informacji nie powinno
zaktdcaé funkcjonowania Przedszkola.

§ 11.
Nadzor nad realizacjg ,,Procedury” sprawuje Dyrektor.



