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Zarzqdzenienr 712024

Przedszkola Nr 13 im. M. Kownackiej w Rybniku
z dnia 11.09.2024

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji gospodarowania skladnikami maj4tkowymioo.

Na podstawie:

arI. 68 ust. 2 i art. 69 ust. 1 Ustawy z dnra}7 sierpnra2OO9 roku o finansach publicznych

(Dz. U . 2 2016 r., poz. 187 0 z p62n. zm.);

zzrz4dzam, co nastgpuje:

$ 1.

Wprowadzam,,Instrukcjg gospodarowania skladnikami majqtkow5mi", kt6ra stanowi

zalqczntk do zarzqdzenta.

$2.
N adz 6r nad r ealizacj 4 zar zqdzeni a sprawuj e dyrektor.

$ 3.

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dntem podpisania.
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Instrukcja gospodarowania skladnikami maj4tkowymi

$1.
1. Niniejsza instrukcja okreSla zasady gospodarowania rzeczowymi skiadnikami majqtku oraz

wartoSciami materialnymi i prawnymi w jednostce.

2. Iiekrod w instrukcji jest mowa o:
1 ) j ednostbe - naleLy przez to rozumiei Przedszkole Nr I 3 im. Marii Kownackiej w Rybniku
2) Dyrektorze - nale|y przez to rozumied Dyrektora Przedszkola Nr 13 im. Marii Kownackiej

w Rybniku
3) instrukcji -nale2y przezto rozumied instrukcjg gospodarowania skiadnikami maj4tkowymi.

$2.

1. Zaprawrdlow4 gospodarkg maj4tkiem odpowiedzialny jest Dyrektor jednostki.
2. OdpowiedzialnoS6 zapowlerzony maj4tek w godzinach pracy w zakresie wla6ciwego

uzytkowania, zabezpieczeniaprzed zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciemilcradztez4
spoczywa na bezpoSrednich uzytkownikach,

3. W zwi4zltt zpowrerzeniem skladnik6w maj4tkowych pracownicy ponoszq odpowiedzialnoSd
zapowierzone mienie polegaj4ce na obowi4zku poszanowania mienia i wykorzystywania go

zgodnie zprzeznaczeniem orazbie24cego zglaszaniapotrzeb w zakresiejego naprawy,
konserwacj i lub likwidacji.

4. Zapowierzone mienie praeownicy ponosz4 odpowiedzialnoSd materialn4 wedtug zasad w
przepisach Kodeksu pracy.

$3

1. W jednostce prowadzony jest rejestr niskocennych skladnik6w maj4tku.
2. Niskocenne skladniki maj4tku (wyposazenie oraz warto6ci niematerialne i prawne) to aktywa,

kt6rych warto5d wynosi:
- meble od 0,01 zl do 3 499,99 zl,
- pozostale od 250,00 zl do 3 499,99 zl.

3. Skladniki maj4tku o warto$ci ni?szej niL250,00 ztotych trallowane s4 jako materiaty wydane
do bezpo$redniego zt2y cia.

3. Prowadzony jest inwentarz w formie ilo6ciowo-warto5ciowej.
4. Meble wprowadza sig w formie iloSciowej.

$4

1. Ewidencja niskocennych skladnik6w maj4tku prowadzona jest w formie elektronicznej przez
pracownika, kt6rego wyznacza Dyrektor jednostki w programie Inwentarz Vulcan.

2. Ka2dy skladnik maj4tku otrzymuje indyr,vidualny numer inwentarzowy, k16ry sklada sig ze

skr6tu Pl3, oznaczenia ksiggi inwentarzowej oraz kolejnego numeru w ksigdze.
3. W programie Inwentarz Vulcan jednostka prowadzi ksiggg inwentarzow4 niskocennych

skladnik6w maj4tku oznaczon4 syrnbolem RN oraz niskocennych warto(ci niematerialnych i
prawnych oznaczorr4 symbolem WN.

4. Numerinwentarzowy,nadawanyjest skladnikommaj4tkunacalyokresicheksploatacji.
5. Skladniki mienia oznakowane s4 naklejkami umieszczanymi w miejscu widocznym i latwo :'

dostgpny?ii.;Fa:kt'qszkodzenia naklejki naleZy zg)osic, w celu uzyskania duplikatu.
6. Zapr:awidlo#e bznakowanie skladnik6w mienia odpowiada wyznaczony przezDyrektora

j ednos,tJcl,plac gwnik.
7. Nakleiek nie wolno samowolnie usuwa6 z oznakowanych przedmiot6w.



8. W przypadku, gdy nie jest mozliwe oznakowanie skladnika maj4tku w spos6b, o kt6rym
mowa w ust. 5, znakuje sig dokument okreSlaj4cy dane konkretnego skladnika maj4tku.
W kazdym pomieszczeniu znajduje sig Scienny spis inwentarza.

$s

1. Skladnik maj4tku uwa2a siE za zr254e jeZeli:

a) nast4pilo naturalne i calkowite j ego zuiycre (techniczne i ekonomiczne) w okresie
ekspioatacji,

b) zostal uszkodzony lub zmszczony w toku eksploatacji w takim stopniu, 2enie nadaje
sig do dalszej eksploatacji, a jego naprawa lub remont jest ekonomicznie
nieuzasadnione,

c) zoslal zniszczony na skutek zdarzema losowego (po2ar, pow6dZ itp.),
d) zagin4tr w wyniku l<radzie2y,
e) zagr aLa bezpieczehstwu uzytkownik6w lub najbliZszego otoczenia.

2. Skladniki maj4tku twaZa sig za zbgdne jeZeli:

a) nie s4 i nie bgd4 mogly byi wykorzyslane w realizacji zadaf zwt4zanych z
dzialalnoSci4 j ednostki,

b) nie nadaj4 siQ do u|fikowania ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytroby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

c) nie nadaj4 sig do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby
ekonomicznie nieuzasadnione.

3. Kwalifikacji skladnik6w maj4tku jako zbgdnych iub nr2ltych, dokonuje komisja
powolana przez Dyrektora j ednostki.

4. W sklad komisji powofuje sig co najmniel trzy osoby spoSr6d pracownik6w jednostki.
5. Komisja sporz4dza protok6t, w kt6rym przedstawia wnioski dotycz4ce:.

a) zakwalifikowania sktradnik6w maj4tku jako zbgdnych lub zu2Triych,

b) sposobu zagospodarowania zbgdnych l,tb ruZt4ych skladnik6w maj4tku.

L

Wz6r protokotu zastanowi zal4cznik nr 1 do instrukcji.
Zbgdne i zu2yte skladniki mienia mo2na przekaza6 do likwidacji lub sprzeda2y lub
nieodplatne go przekazania innej j ednostce samorz4du terytorialnego.
Nieodpiatnego przekazania dokonuje sig na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego.
Ostateczn4 decylg o zagospodarowaniu skladnik6w maj4tku podejmuje Dyrektor.

s6

Likwidacji zbgdnych, zuLylych skladnik6w maj4tku dokonuje sig w trybie sprzeda2y na
surowce wt6me, albo poprzez zntszczenie w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce
wt6rne nie doszla do skutku lub byla niezasadna.
ZuLyte skladniki maj4tku, stanowi4ce odpady w my$l przepis6w o odpadach s4

unieszkodliw iane.
Z czyrno{ci likwidacyjnych komisja, o kt6rej mowa w $ 5 ust. 3 sporz4dza protok6l
likwidacyjny zgodnie ze wzorem stanowi4cym zal4cznlk nr 2 do instrukcji,

s7

W sprawach spornych lub nieuregulowanych w instrukcji decyzjg podejmuje Dyrektor.
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Zalqcznlknr 2 do instrukcji

Pro to k6l fizy cznej likwidacj i skladnik6w m aj 4tku

Zgodnie zprzeprowadzonq ocen4 skladnik6w maj4tkowych w ...(nazwa jednostki)...(protok5t z
dnia....) komisjapowolana zarzqdzeniem ff..... Dyrektora..(nazwa jednostki).. w skladzie:
1......
2...... .... - czlonek
3...... ... - czlonek
w dniu. ....roku dokonala znrszczenianastgpuj4cych sktradnik6w maj4tku.

Podpisy czionk6w komisji
1)

2)
3)

L.p Nazwa skladnika
maiatku

Numer
inwentarzowv

Warto56
noczatkowa

Spos6b likwidacji

Suma


