Zarzadzenie nr 6/2022
dyrektora Przedszkola nr 13 im. Marii Kownackiej w Rybniku
z dnia 28 listopada 2022 roku

w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji kancelaryjnej”, ,, Jednolitego rzeczowego wykazu akt”
i ,, Instrukcji w sprawie organizacji i dziatania sktadnicy akt”

Dziatajagc na podstawie art. 6 ust.1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalny, i archiwach zarzadzam , co nastepuje: ‘

&l

1. Wprowadzam ,, Instrukcje kancelaryjna”, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Wprowadzam ,, Jednolity rzeczowy wykaz akt”, ktory stanowi zatgcznik Nr 2 do
zarzgdzenia.

3. Wprowadzam ,, Instrukcje w sprawie organizacji i dziatania sktadnicy”, ktéra stanowi
zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 2.

1. Sprawe niezakonczong, dla ktérej dokumentacja powstata i zostata zgromadzona
przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia, zatatwia sie bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy. ‘

§ 3.

1. W przypadku gry kategoria archiwalna okreslona dla dokumentacji powstatej i
zgromadzonej prze dniem wejscia w zycie zarzadzenia rézni sie od kategorii
archiwalnej okreslonej w dotychczasowym ,, Jednolitym rzeczowym wykazie akt” ,
stosuje sie kategorie archiwalng o wartosci wyzszej.

§4.
1. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie nie zostata zakwalifikowana do
odpowiednich kategorii archiwalnych, jest kwalifikowana na podstawie ,, Jednolitego
rzeczowego wykazu akt”. Ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§5.

1. Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzadzone w sktadnicy akt przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia zachowujg waznosc.
§ 6.
1.Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje dyrektor.
2. Zarzadzenie wchodzi.w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie dyrektora Przedszkola nr 13 im. Marii Kownackiej w Rybniku
z dnia 14 sierpnia 2024 roku
zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji kancelaryjnej”, ,, Jednolitego
rzeczowego wykazu akt” i ,, Instrukcji w sprawie organizacji i dziatania sktadnicy akt”

Dziatajgc na podstawie art. 6 ust.1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalny, i archiwach ( DZ.U. 2020 poz. 164) zarzadzam , co nastgpuje:

§1.

W ,, Jednolitym rzeczowym wykazie akt”, ktéry stanowi zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr6/2022 Dyrektora Przedszkola Nr 13 w Rybniku z dnia 28.11.2022. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i dziatania sktadnicy akt w zwigzku z wprowadzeniem Legitymacji przedszkolnej dla
dzieci niepetnosprawnych spetniajgcy obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego
MEIN — 1/5, wprowadza sie nastepujgce zmiany: dodaje sie hasto czwartego rzedu ,, 4316 —
Legitymacja przedszkolne”.

; & 2.

W zwigzku ze zmiang w ,, Jednolitym rzeczowym wykazie akt” Przedszkola Nr 13 w Rybniku
wprowadza sie ujednolicony tekst w/w dokumentu, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania po uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum
Panstwowego w Katowicach.

DYREKTOR

Przedszkola Nr 13 w Rybniku
mgr AJna Sagan



