Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 5/2015 — ,,Procedura kontroli dostepu”

1.

PROCEDURA KONTROLI DOSTEPU

§1.

,Procedura kontroli dostepu”, zwana w dalszej czesci ,Procedurg”, okresla zasady

przyznawania praw dostepu do przetwarzania danych osobowych, do pracy

na komputerze i z wykorzystaniem oprogramowania stuigcego do przetwarzania

informacji oraz stosowane metody i Srodki uwierzytelniania dostepu w Przedszkolu nr 13

w Rybniku.

llekro¢ w ,,Procedurze” jest mowa o:

1) administratorze danych — nalezy przez to rozumiec¢ Przedszkole nr 13 w Rybniku
reprezentowane przez Dyrektora Przedszkola nr 13 w Rybniku,

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Przedszkola nr 13 w Rybniku lub
osobe zastepujaca,

3) informatyku — nalezy przez to rozumieé pracownika Przedszkola nr 13 w Rybniku,
wykonawce lub uzytkownika reprezentujgcego strone trzecig, ktéry czuwa nad
sprawnym i ciggtym dziataniem systemu teleinformatycznego,

4) Przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole nr 13 w Rybniku,

5) uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé pracownika Przedszkola nr 13 w Rybniku,
wykonawce lub uzytkownika reprezentujgcego strone trzecig, ktéremu przyznano
prawo dostepu do pracy na komputerze i z wykorzystaniem oprogramowania
stuzgcego do przetwarzania informacji bedgcych wifasnoscia Przedszkola nr 13
w Rybniku.

§2.
Prawo dostepu przyznawane jest zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej oraz poziomami
bezpieczenstwa i klasyfikacji informacji.
Dostep jest niemozliwy, dopdki procedura nadawania uprawnien nie zostanie

zakonczona.

§3.
dane niepodlegajgce

udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej




§4.

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§5.

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej




§6.

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku




o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§7.

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce




udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

dane niepodlegajgce
udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§ 8.
dane niepodlegajgce
udostepnianiu

—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§0.

1. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢é dopuszczone wytgcznie osoby
posiadajgce upowaznienie.

2. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadaje i odwotuje Dyrektor, ktéry
petni funkcje administratora danych.

3. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych i jego odwotanie sporzgdzane sg na
pismie, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden przeznaczony jest dla osoby,
ktorej nadano lub odebrano upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, drugi —
dla Dyrektora. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi
zatgcznik nr 1 do ,,Procedury”. Wz6r odwotania upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do
,Procedury”.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie sporzadza sie dla Dyrektora.

5. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych ujmowane sg w ewidencji oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktdrej wzdér stanowi zatgcznik
nr 3 do ,Procedury”. Ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych prowadzi Dyrektor.

§ 10.
Dyrektor dokonuje przeglagdu praw dostepu uzytkownikéw przynajmniej raz w roku oraz po
wprowadzeniu wszelkich zmian, takich jak awans, degradacja lub zakonczenie stosunku

pracy.



§ 11.
dane niepodlegajgce

udostepnianiu
—art. 5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji
publicznej

§12.
Uzytkownikowi, ktéry zmienit stanowisko lub opuscit Przedszkole niezwtocznie odbierane
i blokowane sg prawa dostepu.

§13.
Nadzor nad realizacjg ,,Procedury” sprawuje Dyrektor.



Zatgcznik nr 1 do ,Procedury kontroli dostepu” — wzér upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych

Rybnik, dnia ... roku

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
upowazniam Panig/Pana* .. (imie i nazwisko) do przetwarzania danych osobowych
w nastepujgcym zbiorze danych osobowych/nastepujacych zbiorach danych osobowych*: ...

(nazwa zbioru lub nazwy zbioréw danych osobowych).

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
jest Pani zobowigzana/Pan zobowigzany* zachowaé w tajemnicy przetwarzane dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

Administrator danych

(pieczgtka i podpis)

Upowazniona osoba

(podpis)

* niepotrzebne skresli¢ lub skasowac



Zatagcznik nr 2 do ,Procedury kontroli dostepu” — wzdr odwotfania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych

Rybnik, dnia ... roku

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych

odwotuje z dniem ... (data) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wystawione
dla Pani/Pana* ... (imie i nazwisko).

Administrator danych

(pieczgtka i podpis)

* niepotrzebne skreslic¢ lub skasowac



Zatacznik nr 3 do ,Procedury kontroli dostepu” — wzdr ewidencji oséb upowaznionych do

przetwarzania danych osobowych

EWIDENCJA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Imie
i nazwisko

Data nadania
upowaznienia

Data odebrania
upowaznienia

Zakres
upowaznienia

Identyfikator
uzytkownika
w systemie




